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Vacature junior dossierbeheerder 
 
Optimus Accountancy is een groeiend accountancykantoor in Tielt met 4 medewerkers. Onze 
voornaamste doelstelling is een meedenkende partner te zijn voor onze klanten en gericht advies te 
verlenen op gebied van accountancy en fiscaliteit om de ondernemers vooruit te helpen. We kiezen 
telkens bewust voor de persoonlijke aanpak zodat de klant zich geen nummer voelt. Het 
klantenbestand bestaat uit een gezonde mix van vennootschappen en eenmanszaken. 
 
Functieomschrijving 
 
Je taken bestaan voornamelijk uit: 
 

- Inboeken van aan – en verkoopfacturen 
- Financiële verrichtingen verwerken via CODA 
- Voorbereiding (tussentijds) exploitatierekeningen en interne jaarrekeningen 
- Voorbereiding van aangiftes (Personenbelasting en vennootschapsbelasting) 
- BTW-aangifte en listings opmaken 

 
Verwachtingen 
 
We zijn op zoek naar een gedreven junior dossierbeheerder om ons team te versterken. Je bent 
nauwkeurig, leergierig en bereid tot het volgen van bijkomende opleidingen. Je behaalde een diploma 
als Bachelor en / of Master in Accountancy of soortgelijk diploma. Een eerste werkervaring is 
meegenomen maar starters komen eveneens in aanmerking. 
 
We zoeken een nauwkeurig en gedreven teamplayer die stressbestendig is om de deadlines te 
behalen, die zelf initiatief toont en beschikt over een positieve mentaliteit. Er wordt voorzien voor een 
gezonde groei binnen het kantoor op uw eigen tempo waarbij het mogelijk is om ITAA-stage te lopen. 
 
Aanbod 
 
We bieden een marktconform loon binnen een jong en enthousiast team waar een open en familiale 
sfeer van belang is. Daarnaast bestaat het aanbod nog uit diverse extralegale voordelen. In eerste 
instantie wordt er verwacht om op kantoor in Tielt te werken maar op termijn en in overleg is er 
eveneens de mogelijkheid voor thuiswerk  
 
 
Wil je deel uitmaken van ons team? Neem dan contact met ons op door je CV door te mailen naar 
info@optimus-accountancy.be 
 


